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Voranmeldung  
Bevor Sie an der KPH – Edith Stein mit Ihrem 
Studium beginnen, müssen Sie sich auf 
elektronischem Weg registrieren bzw. 
voranmelden. Dies können Sie an jedem PC mit 
Internetanbindung erledigen. Je eher Sie sich 
voranmelden, umso besser! 
 
Um an der KPH – Edith Stein die Voranmeldung 
durchzuführen, klicken Sie zuerst auf folgenden 
Link (speichern Sie diesen LINK in Ihren 
Lesezeichen, Sie werden diese Adresse in Zukunft 
oft benötigen): 
 
https://www.ph-online.ac.at/kph-es/webnav.ini  
 
Es erscheint die Startseite von PH-ONINE. 
 
Klicken Sie jetzt unter REGISTRIERUNG / 
VORANMELDUNG für die Ausbildung auf „HIER“: 
 
Im neuen Fenster geben Sie bitte ein frei wählbares 
Kennwort ein, notieren Sie sich Ihre 
Identifikationsnummer sowie das von Ihnen 
gewählte Kennwort und klicken auf WEITER:  
  
 
Im neuen Fenster geben Sie bitte Ihre Daten ein, 
orientieren Sie sich an den Anleitungen. Wenn Sie 
als angehende/r Studierende/r die Voranmeldung 
erfolgreich abgeschlossen haben, erhalten Sie 
nach der Einzahlung des ÖH-Beitrags einen PIN-
Code entweder per Mail (inkl. Anleitung) oder direkt 
im Sekretariat. Mit diesem PIN-Code können Sie 
sich Ihren Zugang zu PH-ONLINE freischalten: 
Bitte merken Sie sich in diesem Zusammenhang 
Ihren Benutzernamen (der automatisch vergeben 
wird), und Ihre Kennwort (das sie selbst wählen 
können). Benutzername und Kennwort benötigen 
Sie  bei jedem Einstieg in PH-ONLINE. 
 

 
 

 
 
Mit Identifikationsnummer und Kennwort können Sie Ihre Eingaben 
jederzeit unterbrechen und wieder aufnehmen, solange Sie Ihre Daten 
nicht übermittelt haben. 
Geben Sie etwaige Korrekturen nicht unter einer neuen 
Identifikationsnummer ein, andernfalls sind Ihre Daten doppelt und 
dreifach im System, was die Bearbeitung wesentlich verzögert. 
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Anmeldung  
Die Anmeldung in PH-Online erfolgt 
durch Klicken auf das gelbe 
Schlüsselsymbol bzw. auf LOGIN nach 
Aufrufen der Startseite von PH-Online 

 
 

Eingabe von Benutzername und 
Kennwort: 
 
Geben Sie jetzt Ihren Benutzernamen 
und Ihr Kennwort ein. 
 
Sollten Sie Ihr Kennwort vergessen 
haben, klicken Sie auf KENNWORT 
VERGESSEN. Sie bekommen ein neues 
Kennwort per Mail zugesandt. Dieses 
bitte selbständig ändern! 

 

Visitenkarte/Arbeitsplatz (Überblick):  
Hier erkennen Sie, dass Sie sich auf  
Ihrem Arbeitsplatz befinden (Anzeige im 
Bildschirm links oben).  
Ihr Name, Ihre E-Mail-Adresse und Ihre 
Telefonnummer sind sichtbar! 
 
Bitte kontrollieren Sie vor allem Ihre 
Mailadresse, denn die gesamte 
Korrespondenz zwischen PH-Online und 
Ihnen läuft über diese Adresse! 
Änderungen der Mail-Adresse sind von 
Ihnen im System selbst durchzuführen. 
Zum Thema Mailadresse gibt es noch 
weitere wichtige Informationen (vgl. 
Webmail OFFICE 365). 
 
 
Hier sehen Sie einen Überblick über die 
für Sie zur Verfügung stehenden 
Applikationen.  
Stammdaten anzeigen: Wollen Sie Ihre 
Stammdaten sehen, klicken Sie hier. 

Kontrollieren Sie Ihre Stammdaten!! 

 
Ihre Stammdaten können Sie nicht selbst  
bearbeiten. Beantragen Sie im 
Bedarfsfall eine Korrektur, indem Sie auf 
Korrektur beantragen klicken. 
 

 

Visitenkarte bearbeiten 
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Bitte halten Sie Ihre Telefonnummer 
aktuell, die Mail-Adresse wird 
automatisch zugeteilt und kann nicht 
editiert werden. 

 
Wenn Sie unter Anzeigeoptionen IMMER 
ANZEIGEN wählen, ist Ihre Visitenkarte 
auch für UserInnen außerhalb von PH-
Online sichtbar. 
Laden Sie bitte ein Visitenkartenbild 
hoch, indem Sie auf BEARBEITEN 
klicken. 

Applikationen  
 

 
Anerkennung / Zeugnisnachtrag: Für 
Sie nicht unbedingt von Bedeutung, 
Arbeiten in dieser Applikation werden – 
wenn erforderlich – zentral erledigt. 

 

LV-An/Abmeldung zu/von 
Lehrveranstaltungen (wenig komfortabel)  
Prüfungs-An/Abmeldung zu/von 
Prüfungen (wenig komfortabel)  

Dient der Kontrolle Ihrer abgelegten 
Prüfungen und zum Ausdruck eines 
Lehrveranstaltungszeugnisses. 
 

 

Hier können Sie Ihre Studien- und Ihre 
Heimatadresse bearbeiten!! 
Bitte halten Sie Ihre Adressen auf jeden 
Fall immer aktuell. 

 

Hier gelangen Sie zu den 
Studienmöglichkeiten, die an der KPH 
– Edith Stein angeboten werden. 
 

 

Dient der Kontrolle Ihres 
Studienbeitragsstatus. 
 

 

Hier können Sie ein Studienblatt, Ihre 
Studienbestätigungen oder eine 
Studienzeitbestätigung ausdrucken!! 
 

 

Dient zum Ausdrucken eines 
Studienerfolgsausweises / 
Leistungsnachweises oder zum 
Ausdruck einer Abschrift Ihrer 
Studiendaten!! 

 

Hier können Sie Ihren Studienstatus 
sowie die von Ihnen belegten Studien 
kontrollieren!! 
Kontrollieren Sie vor allem, ob Sie im 
aktuellen Semester auch als 
Studierende/r gemeldet sind. 
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Außerdem bietet diese Applikation eine 
schnelle und problemlose Möglichkeit, 
sich zu Lehrveranstaltungen und 
Prüfungen anzumelden!! 
Bitte kontrollieren Sie hier, ob Sie auch 
alle Lehrveranstaltungen Ihres 
Studienplans absolviert haben. 
  
Login-Daten der vergangenen 30 Tage 

Evaluierung von Lehrveranstaltungen 

Hier können Sie Ihren Lebenslauf / Ihr 
Curriculum Vitae hochladen.  
Zur besseren Navigation in PH-ONLINE 

Hier finden Sie Hilfetexte für PH-Online 
und OFFICE 365  
Hier sehen Sie all Termine Ihrer  
Lehrveranstaltungen, auch die Termine 
von Entfällen und Verschiebungen, 
sofern die Termine durch die Lehrenden 
gewartet und gepflegt werden. 
 
Mit dieser Applikation können sie Ihre 
Termine auch mit Ihrem Android-
Smartphone bzw. mit dem Google-
Kalender auf Ihrem Notebook/PC 
synchronisieren, sofern sie den Google-

Kalender verwenden:  

 

Hier gelangen Sie zu Ihrem Mail-
Account. 
Die Mailadresse wird nach erfolgreichem 
Einlösen des PIN-CODEs automatisch 
generiert. 
 
Zugangsdaten Webmail: 
 

 pho-benutzername@kph-es.at 
 pho-kennwort 

 
Nach entsprechender Konfiguration 
können Sie Ihre Kph-es-Mails 
(Thunderbird, Outlook, Mail-Apps für 
Smartphones etc.) auch mit einem 
Mailclient abrufen. 

 
 
 
Mailclient Konfigurationsdaten: 
 
Posteingangsserver: 
Servertyp: IMAP 
Server: outlook.office365.com 
Port: 993 
Benutzername: pho-benutzername@kph-es.at 
Verbindungssicherheit: SSL/TLS 
Authenntifizierungsmethode: Passwort, normal 
Passwort: pho-benutzername 
Postausgangsserver / SMTP-Server: 
Server: outlook.office365.com 
Port: 587 
Benutzername: pho-benutzername@kph-es.at 
Authentifizierungsmethode: Passwort, normal 
Verbindungssicherheit: STARTTLS 

 
 

Hier können Sie Ihr Kennwort ändern 
und eine Sicherheitsfrage eingeben. 
 
 
Hier können Sie die Änderung Ihres 
Benutzernamens beantragen. 

 

 

 
Für Sie ohne Belang 
 

 

 
Für Sie ohne Belang  
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Dient zur Bearbeitung des 
Erscheinungsbildes von PH-Online.   

Der Verzeichnisbaum: 
Wenn Sie im Verzeichnisbaum auf den 
entsprechenden Eintrag klicken, kommen 
Sie z.B. zur Institutsebene oder zu einer 
anderen Organisationseinheit an der 
KPH – Edith Stein. 
 

 
 
Symbole oben links: 
 
Button 1 (Kreis): Verzeichnisbaum in 
eigenem Fenster 
 
Button 2 (Pfeil): Verzeichnisbaum ein- 
bzw. ausblenden  
  
Ihre Institutsebene  
Wechsel zu einer 
Organisationseinheit: 
 
Klicken Sie im Verzeichnisbaum einfach 
auf Ihr zuständiges Institut bzw. einen 
Unterordner, dann öffnet sich eine neue 
Menüstruktur. 
 

 

 

 
 

Hier erhalten Sie einen Überblick über 
alle Lehrveranstaltungen einer 
Organisationseinheit. 

 

 
Zur Ebene Ihrer Visitenkarte zurück 
gelangen Sie, wenn Sie auf Ihren Namen 
klicken. 

 

 
Mit dem Schlüssel melden Sie sich 
wieder vom System ab.  
 
Bitte um Beachtung: Hier nicht beschriebene Applikationen sind für Sie nicht von Belang und werden bis spätestens 1. November 2015 aus den 
Sichten entfernt. 
In dieser Zeit kann es abends zwischen 21:00 h und 00:00 h vorübergehend zu veränderten bzw. ungewohnten Darstellungen in PH-ONLINE 
kommen. 

 

 


