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Prifungsanmeldung

Prifung EXYZQBQEIA 103 43WS FA Diese Priffung ist nur fiir TESTZwecke : gedndertam 09.12.10 am 06.0

: T Kandidatin kann sich selbst nicht mehr abmelden
E-Mail {nur zukinftig und VWebanzeige) H

Impart w Hilfe
Durchsuchen |Keine Datei ausgewdhlt - Woraussetzung
Eine CSv-Datei mit folgenden vier Spalten: Matrikelnummer, Familienname; vYorname; Studien-1D.
Es miissen nicht alle Felder ausgefillt werden; die Spalte Matrikelnummer istz.B. ausreichend.
Importieren
1.Wwahlen Sie eine C3v-Datei aus.
2. Uberpritfen Sie in der Vorschau, ob die Daten zu den Spattentberschriften passen
Wwenn nicht, wahlen Sie die korrekte Spalteniberschrift

3. Wahlen Sie die Schaltflache Import durchfiihren'

“orschau

Matrikelnurnrmer = Familienname = Varnarme = Studien-D =

Keihe Eintrage vorhanden fl
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1. Zweck

Personen mit Berechtigung fir das Prifungsmanagement kdnnen Studierende, deren
Daten in CSV-Dateien hinterlegt sind, automatisiert zu beliebigen vorhandenen
Prifungsterminen anmelden. Die Studierenden brauchen somit nicht einzeln manuell
angemeldet zu werden.

Dieses Feature ist besonders flir Massenanmeldungen von Dateien mit bis zu mehreren
hundert Studierenden geeignet. Zu jedem Termin kénnen beliebig viele Dateien
importiert werden, die z.B. von unterschiedlichen PriiferInnen an unterschiedlichen
Lehrstihlen erstellt wurden.

Hinweise:

= Die CSV-Dateien missen bestimmte Anforderungen erfiillen. Details siehe S. 10.

= Es werden nur Studierende angemeldet, die aktuell ein Studium mit einem fir
Prifungsanmeldungen zuldssigen Studienstatus haben. Details siehe S. 7.

2. Kurzanleitung

1. CSV-Datei/en im korrekten Format vorbereiten (.CSV; genau vier Spalten) bzw.
sicherstellen, dass sie vorhanden ist/sind.

2. Im Prifungsmanagement beim betreffenden Priifungstermin die KandidatInnen-
Liste 6ffnen und den Link ,KandidatInnen importieren’ wahlen.

3. Mit ,Durchsuchen" die CSV-Datei suchen und auswahlen.

4. Uberpriifen, ob der Inhalt der Spalten mit der Spalteniiberschrift ibereinstimmt.
Wenn nicht, die korrekte Spalteniberschrift aus der Liste wahlen.

5. Schaltflache ,Import durchfihren"™ wahlen. Dabei werden die Daten aus der
CSV-Datei mit den im System vorhandenen Daten der Studierenden verglichen.

6. Wenn alle Studierenden eindeutig bestimmt werden konnten, mit Schritt 7
fortsetzen. (Bereich , KandidatInnen fir die Prifungsanmeldung" enthalt
Studierende - nur diese werden im nachsten Schritt angemeldet!; Bereich ,Nicht
eindeutig erkannte KandidatInnen" ist leer.)

Problembehebung: Wenn es ,Nicht eindeutig erkannte KandidatInnen® gibt: Bei
jedem Studierenden auf ein gelbes Rufzeichen (is) klicken.

- Bei mehreren Studien das betreffende Studium wahlen.

- Bei mehreren mdéglichen Studierenden ggf. in Kartei tGberprifen, welcher
Studierende der ,richtige" ist. Option links im Fenster anklicken und Schaltflache
~KandidatIn Gibernehmen und nachste(n) 6ffnen™ wahlen.

- Wiederholen, bis dieser Bereich keine KandidatInnen mehr enthalt.

Studierende ohne Studienstatus, mit dem eine Prifungsanmeldung zuldssig ist,
kdédnnen nicht angemeldet werden.

7. Schaltflache ,zur Prifung anmelden™ wahlen.

8. Warten, bis das Anmeldeprotokoll mit den (nicht) angemeldeten Studierenden
angezeigt wird. Ggf. das Protokoll drucken. Das Protokollfenster schlieBen.

9. Gdf. weitere Dateien zu diesem Termin importieren.

Autor | TH, ML [ Erstellungsdatum [27.02.13 [ letzte Aktualisierung [01.03.13
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3. Importieren und Anmelden - detaillierte Anleitung

Beispiel: Das Importieren und Anmelden (ber CSV-Datei wird anhand des folgenden
Priifungstermins beschrieben.

= AR-17077-1 10W FA Stadt -Umland - Planung, 31.12.2010.

» Maximale KandidatInnen-Anzahl: 500. (Da die Anmeldung von einer Mitarbeiterin
durchgefihrt wird, hat diese Beschréankung keine Auswirkung.)

3.1 Importieren

1. Offnen Sie beim gewiinschten Termin die KandidatInnen-Liste (auf die Werte in
der Spalte ,Kand." klicken).

[1 AR-17077-1 10W OSWS  FA Stadt-Umland - Planung . Priifung

FA Stadtebaulicher Entwur

O « |om Fraf12.2010 M AR-14306 10WOSWS  Prof Herzog (Lehrstunl fir Thierstein A 08:00 %’;ﬁt HIEHE 0 DE
Entwerfen und Baukonstruktion
Weranstaltung Priferln
Prifungstyp | Madulprifung v Praferln | Prof. Alain Thierstein
“aranstaltung AR-17077-1 10U Fi Stadt -Umland - 2 N
Planung , Prifung 0 / O
weitere Personen
(mit Zugriff / keine Abrechnung) g
Weranstaltung Titel-Ergdnzung
Web-Anzeige
Termin
Anzeige fir Studierends
Termine-Ubersicht | Pridfungen am gleichen Tag
Beginn / Ende-Zeit der Prifung  gg-00
Termindatum [31.12.2010 = Format bhomm  Format: hiomm
Formmeat: TTMM.JJ)
— . Anmelde-Info
EMail: Verstandigung bei Datumsanderung
Notenskala | ADPO/APSO-1.0,1.3;1.7: 2.0, 2.3, 2.7 3,0:3.3: 3.7, 4.0: 43 47.5.0 [v] —
= Anmelde-Beginn 2112 2010 00:00 = |
Priffungsmodus | S Schritlich B Format: TT MM .JJLI cmm
Sparrdausr 1 Anmelde-Ende [30.12.2010 23:59 =
I Tagen, von 0 bis 0 Format, TT MM .11 rumm
Max. Kandidatinnen son : Abmelde-Ende (3012 2010 2359 M_’
von Lt bos Formet: TTMM.J4JJ hhomm
Export / Import | Fragenkatalog Anmeldung nur
angemeldete Lv-Teilnehmerlnnen
Anreldung nur, wenn Prifern ident
it Vartragenderm der Lv-Gruppe ist
Abb. 1
2. Wahlen Sie den Link ,KandidatInnen importieren’.
Fakultét fir Architektur | Parameter
Gehe zu
Drucken | Kandidatinnen-Liste mit Foto v [ i
ing Iden Abmelden Kar 1en aus LV i K:
i ieren Ar issetzungen anzeigen Historie
Kandidatinnen-Liste Studierenden- ing P isse und Spalte Information  E-Mail an alle
Bearbeiten i 0 i
i | Fach
AR-17077-1 10W 0SWS FA Stadt -Urniand - Planung , Priiung bei Thierstein Prifung Ubermitteln an die Eachabl.
31122010 - - i geéndert / ini 121122010 Einstellungen Andern Zuriicksetzen
Aktionen
Ansicht 1 D it
s Name Matrikelnummer Note Studien-ID Modus Info Reihenfolge de
ortieren
Anmeldung Geschlecht
Speichern Speichern und Schlieken Abbrechen/SchlieRen
Matr Nr. ¥ Stud-Status, ID, Studienplan¥ Name ¥ g s
Fe\ger Fritern| Srkerm 2 ittern N‘D}?\Iternv Prufungsdatum -# Information ¥ D Pflichtanmeldung mitwirkende -# Prafungsmodus -7 ¥ Thema ¢ Kartel-Anmerkung -7 Le
Keine Eintrage vorhanden
Abb. 2
Autor [ TH, ML [ Erstellungsdatum [27.02.13 [ letzte Aktualisierung [01.03.13
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Verwenden Sie ggf. folgende Optionen:
- ,KandidatIn kann sich selbst nicht mehr abmelden™ (Pflichtanmeldung).

- Bei zukinftigen Terminen mit aktivierter Anzeige fir Studierende ist die Option
fir den E-Mailversand standardmaBig angehakt; wenn keine E-Mails versendet
werden sollen, entfernen Sie den Haken.

Um eine CSV-Datei flr den Import auszuwahlen, wahlen Sie die Schaltflache
»,Durchsuchen®.

Eine Vorschau der ersten 20 Studierenden wird angezeigt.

Uberpriifen Sie, ob die Daten in den Spalten zu den Spalteniiberschriften passen.
Wenn nicht, wéhlen Sie die zu den Daten passende Uberschrift aus der Liste.

Wahlen Sie die Schaltflache ,, Import durchfihren®.

Das Programm versucht nun, alle Studierenden zu importieren (aber meldet sie
noch nicht an!). Es Uberpriift dabei folgende Angaben, wenn sie in der CSV-Datei
vorhanden sind:

- Gehort die Matrikelnummer zum Familiennamen?

- Wenn keine Matrikelnummer angegeben ist: Kann die Person aus den
vorhandenen Angaben eindeutig ermittelt werden, z.B. aus der Kombination von
Familienname und Vorname?

- Hat das Studium einen fir die Prifungsanmeldung erlaubten Studienstatus, und
ist das Studium relevant flir die Anmeldung?

- Wenn bei der Priifung die Anmeldung auf bestimmte Studien eingeschrankt
wurde (Uber die Schaltflache ,Anmeldung flir bestimmte Studien zulassen“), so
sind nur diese flr die Prifungsanmeldung relevant.

- Wenn ein Studierender mehrere offene Studien hat: Welche sind relevant fiir die
Prifungsanmeldung?

Fakuttét fir Architsktur | Hilte.

s Aktionen
Prifungsanmeldung
SchlieRen

Priffungsanmeldung

Prifung IAR-T 7077-1 10W 0SWS FA Stadt-Umland - Flanung , Prifung am 31.12.2010 bei Thierstein

Import

Durchsuchen |Testpersonen fiir Impor.csv @ “oraussetzung

“arschau

I Kandidatin kann sich selbst nicht mehr abmelden
"

w Hilfe

Eine CSv-Datei mit folgenden vier Spalten: Matrikelnummer; Familienname; Yorname; Studien-ID.
Es missen nicht alle Felder ausgeflit werden; die Spalte Matrikelnummer istZ.B. ausreichend

Importieren

1. Wahlen Sie eine CSv-Datei aus

2. Uberprifen Sie in der Vorschau, ob die Daten zu den Spalteniberschriten passen
Wenn nicht, wahlen Sie die korrekte Spaltentberschrift

3. Wahlen Sie die Schaltfidche 'Import durchfihren'.

Matikelnummer = “omame - Familienname = Studien-D -

1002 Test Testperson 2 ﬂ

1021 Test Testperson 21 1630 06 350

1022 Test Testperson 22 1630 11 503

1023 Test Testperson 23 -

Import durchfihren
Abb. 3
Autor [ TH, ML [ Erstellungsdatum [27.02.13 [ letzte Aktualisierung [01.03.13
Status | freig Dok-Name: PRV_PruefMgmt_FD_35_Kand_anmelden_ueber_Import_Marl3.docx ©2013 Technische
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Das Ergebnis des Imports wird in einem TS
H H . Priifungsanmeldun:
Welteren FenSter angezelgt' Wenn Im AR-179077-1 1DWDgWS FA Stadt -Umland - Planung , Prifung am 31.12.2010 bei Thiersteir|
Bereich ,KandidatInnen fir die
Prufungsanmeldung“ unten |m Fenster Nicht eindeutig erkannte Kandidatinnen
Studierende gelistet werden und wenn i T T
H H H H 1208 Test] 208 Test ]
der Bereich ,Nicht eindeutig erkannte oy e T
KandidatInnen™ oben im Fenster leer ist, il i o Qi
kdénnen Sie die Anmeldung starten.
Gehen Sie weiter zu ,3.2 Importierte
KandidatInnen anmelden®". Kandidatinnen far die P
14 Eintrdge vorhanden
H 1 1 H 1 i u il Studien-|
Wenn im Bereich ,Nicht eindeutig e
H A\ 00001200 Testper: 200 Test 163017 723
erkannte KandldatInnen Daten 00001201 T:tﬂ:r:ggzm Tzzt 1630 17 010
1 1 00001202 Test 202 Test 1630 16 351 ol
angezelgt Werden’ SO konnten dlese 00001211 T:ilEZEEEQH Tzzt 1630 16 512
KandidatInnen nicht importiert werden. 20001213, |Testperson 218 17est | 1630:17.746
00001214 Testperson 214 Test 1630 16 520 -
Gehen Sie zu ,4. Nicht eindeutig
erkannte KandidatInnen bearbeiten" auf s ring s
S.7.

Abb. 4

3.2 Importierte KandidatInnen anmelden

Nur Studierende im Bereich ,KandidatInnen fir die Prifungsanmeldung" werden
angemeldet.

1. Wahlen Sie im Anmeldefenster die Schaltflache ,zur Prifung anmelden®.

Eine Fortschrittsanzeige zum Anmeldeprozess wird angezeigt. Je nach Anzahl der
KandidatInnen kann die Anmeldung einige Minuten dauern.

Fakultat firr Architektur

Hilfe Parameter’—

Priifungsanmeldung
AR-1TOTT-1 10V 0SWS FA Stadt -Umland - Planung , Profung am 31.12.2010 bei Thierstein

Bitte warten

Abb. 5

2. Warten Sie, bis die Fortschrittsanzeige verschwindet und das Anmeldeprotokoll
angezeigt wird. Hier sehen Sie, welche KandidatInnen angemeldet wurden (t#)
und welche aus welchem Grund nicht angemeldet werden konnten (&3).

Sie kénnen das Protokoll auch drucken.

3. SchlieBen Sie das Protokoll-Fenster.

14 Eintrdge vorhanden
Status¥ Termin'¥ Marme ¥ MWeldung
Stadt -Umiand -
) Planung , E:{pem” 2. Der/Die Studierente mit Matrikelnummer 00001002 ist bereits angemeldet
Priufung
Stat-Umiand - o Der Anmeldezeitraum ist Oherschritten! Achtung! Sie wurden varbehaltiich zur Prof Icet. Die Prif o d
7 planung esiperson § Er Anmeldezelraurm 1st uperschrien! Achiung 12 WUrden varpenaltich Zur Frufung angemeldel. Dig Frufungsyoraussetzungen werden Zu
2 Prifung ' 200, Test einem spateren Zeitpunkt Oberprift. Falls Sie die Woraussetzungen nicht erfillen, so erfalgt dann eine Abmeldung
Stadt-Umiand- Lo
o Planung , 201 pTest & Der Anmeldezeitraum ist Oberschritten! § Die Prafungsanmeldung ist bei einem bestehenden negativen Abschluss im Studium nicht moglich
Priffung o
Stadt-Umiand - oo Der Anmeldezelt t Gberschritien! Achiung! Sie wurd fiehaltiich zur Prof Icet. Die Prf 1 o
% planung estperson § Er Anmeldezeitraum Ist U ETSG rittent E u_ﬂg e wurden vorpehaltlic “ZL.IT rurung angeme E 12 Prufungsyvoraussetzungen werden Zu
~ Prifung | 202, Test einem spateren Zeitpunkt Oberprifft. Falls Sie die Woraussetzungen nicht erfillen, so erfalgt dann eine Abmeldung
Stadt -Umiand -
X Planung , ;ﬁtpfergf” Der/Die Studierende mit Matrikeinummer 00001211 ist bereits angemeldet
Priffung o
Stadt-Umland - ool Die Stellung der Priffung im Studienplan ist mehrdeutig und muss vam Studierenden zugeardnet werden. § Der Anmeldezeitraum ist dberschritten!
V] Planung P Achtuna! Sie wurden vorbehaltlich zur Prifung angemeldet. Die Prifundgsvoraussetzunaen werden zu einermn spateren Zeitpunkt Oberprift. Falls Sie
Abb. 6
Autor [ TH, ML [ Erstellungsdatum [27.02.13 [ letzte Aktualisierung [01.03.13
Status | freig Dok-Name: PRV_PruefMgmt_FD_35_Kand_anmelden_ueber_Import_Marl3.docx ©2013 Technische
Universitidt Graz
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4. Nicht eindeutig erkannte KandidatInnen bearbeiten

TR TOr AT CTERr T

Wenn beim Import einzelne ———_—
KandidatInnen anhand der Daten in der AR-17077-1 10W 0SWS FA Stadt -Umland - Planung , Prifung am 31.12.2010 bei Thiersteir|
CSV-Datei nicht eindeutig im System

identifiziert werden konnten, so werden

Nicht eindeutig erkannte Kandidatinnen

Matrikelnumrmer Familienname ‘orname Studien-ID

H H H H H H 1026 Graf von Testperson 26 Test 1630 11 350 d
sie im Bereich ,Nicht eindeutig erkannte i e e
KandidatInnen“ ge”stet 1021 Testperson 21 Test 1630 06 350

) 1210 Testperson 210 Test 1630 52 970

. 1024 Testperson 24 Test 2 =l
Die fehlenden, fehlerhaften oder
unvollstandigen Daten sind mit einem
gelben Rufzeichen-Symbol (i) e e b

g eke nn ZeiCh net. 14 Eintrige vorhanden
Matrikelnummer Familienname Yorname Studien-1D
i L. R .. 00001002 Testperson2  Test 163011350 Al
In diesem Belsplel sind funf 00001200 Testperson 200 Test 1630 17 723
. 00001201 Testperson 201 Test 163017 010
KandidatInnen betroffen. 00001202 Testperson 202 Test 163016351  —
00001211 Testperson 211 Test 163016 512
00001213 Testperson 213 Test 163017 746
00001214 Testperson 214 Test 163016520  ~

zur Prifung anmelden

Abb. 7

Die Grinde, warum KandidatInnen nicht eindeutig ermittelt werden kénnen, und
maogliche Losungen sind auf den folgenden Seiten beschrieben.

a) Kein Studienstatus, mit dem Priifungsanmeldung erlaubt ist

Einsehen, welche Studienstatus zuldssig sind

Im System ist festgelegt, mit welchen Studienstatus eine Anmeldung zu Prifungen
erlaubt ist. Diese Status sind bei jedem Studierenden Uber die Studierendenkartei
einsehbar. Klicken Sie dazu in der Kartei in der Ansicht ,Stamm-/Studiendaten" auf den
Studienstatus. Der Status , X" beispielsweise ist fiir Prifungsanmeldungen nicht zuldssig.

Ergebnismenge anzeigen | neue Suche | Suchen Geburtsort | Minchen
Stammdaten
Studien-D ¥ SMCIENPIEn-  pe iy Erde & FEENSEM.  apieller tatus  Ietzter Abschiuss am 1 2 Studium Ergart
versionen g 1 L SLIED]
1630 11 350 20031 01.10.2002 - 31.03.2009 13/ Abschluss 22 01 2008 0 7 Architekur

Studierendenkartei
1630 11 380 Architektur
Studienstatus am Tag

Datumn
27.12.2010 & e
Format: TT.Mb.JJJ

Status |

Prifungsanmeldungen edaubt fiir folgende Studienstatus

Alle Bedingungen einer Zeile missen erfallt sein (UND-Bedingung). Konfiguration in Meta-Tabelle pv pyv_studstat_anmeld_konf

Status Studienstatus-Kurz Urlaubstyp ah Antrittsversuch Status am Tag oder Sem. Typ Erst- oder Fortbildung
heurlaubt u 2 SEM
Mutterschutz
heuriaunt v (Schwangerschaftiu Erziehungsuriaub SEM
heuriaubt U ML et SEM

(Schwangerschaftiu Erziehungsurlaub
fr das kommende Semester noch nicht
rickgemeldet

gemeldet |

1. Diplomprafung, Basisstudium geschiossen,
kein Zweig gewahlt

N

X" ist nicht zulassig, da hier nicht gelistet

Abb. 8
Autor [ TH, ML [ Erstellungsdatum [27.02.13 [ letzte Aktualisierung [01.03.13
Status | freig Dok-Name: PRV_PruefMgmt_FD_35_Kand_anmelden_ueber_Import_Marl3.docx ©2013 Technische
Universitidt Graz
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In diesem Beispiel haben die KandidatInnen Testperson 208 und Testperson 24 den
Studienstatus ,X" im Studium und jeweils kein anderes Studium, mit dem sie zur Prifung
angemeldet werden kénnten. Daher ist in die Liste der Eintrag in ,Studien-ID" leer.

Konsequenz: Diese Personen kdnnen nicht angemeldet werden.

Hinweis: Sie kénnten die Person zwar ibernehmen (Option ganz links im Fenster

wéhlen und dann die Schaltflache ,Kandidatin ibernehmen und ndchste(n) éffnen";
siehe Abb. 9). Trotzdem ist keine Anmeldung méglich.
Allerdings scheinen diese KandidatInnen im Anmeldeprotokoll mit dem Grund fiir
die nicht durchgefiihrte Anmeldung auf.)

Faloultél for Architekiur |

Prifungsanmeldung
AR-17077-1 10y 03

WS FA Stadt -Umland - Planung , Prifung am 31.12.2010 bei Thierstein

Micht eindeutiy erkannte Kandidatinnen

Hilte

Kandidatlnnen fir die

14 Eintrige vorha
Matrikelnummer Fa
0ooo1002 Te
00001200 Teg

00001201 Tg
00001202 Te
00001211 Tg

00001213 Te
ooo01214 Te

Watrikelnummer Familiennarme vorname Studier-ID
1026 WGraf von Testperson 26 Test 1630 11 350 =}
1208 Testperson 208 Test  RE
1021 Testperson 21 Test S91E30 06 350
1210 Testperson 210 Test 1630 52 970
1024 T o Toct
Prifungsanmeldung [ x ]

Daten aus dem Import

Matrikelnummer i‘\gug Mame Testpersan 208 Womame ITest Studien-ID

Auswiahl

Matrikelnummer Familienname worname Studien-1D Studierendenkartel
¢ 00001208 Testperson 208 Test 2 2

Schlieen

b) Daten des Studierenden sind nicht eindeutig

Losung: Versuchen Sie, die ,richtige™ Person zu finden:

Abb. 9

1. Kilicken Sie auf ein gelbes Rufzeichen-Symbol. In einem Korrektur-Fenster wird
Folgendes gelistet:

Beispiel a) - Rufzeichen beim Namen des Studierenden: In der CSV-Datei ist
der Studierende ,,Graf von Testperson 26" mit dem falschen Nachnamen
angegeben. Uber das Rufzeichen zeigen Sie den zur Matrikelnummer gehdérenden
Studierenden mit dem korrekten Nachnamen an.

Beispiel b) - Rufzeichen bei der Studien-ID: Der Studierende hat mehrere flr
die Prifungsanmeldung relevante Studien bzw. kein fir die Prifungsanmeldung
gultiges Studium. Uber das Rufzeichen zeigen Sie seine Studien-IDs an. Wé&hlen

Sie da

s gewdulnschte Studium.

Autor | TH, ML

I Erstellungsdatum | 27.02.13 | letzte Aktualisierung

[01.03.13

Status | freig
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Uber das Symbol in der Spalte ,Studierendenkartei® kénnen Sie die Kartei
aufrufen und versuchen festzustellen, welcher Kandidat der richtige ist, oder Sie
kdénnen die Studien des Studierenden einsehen.

Wenn Sie sicher sind, dass Sie den richtigen Kandidaten gefunden haben:

- Markieren Sie bei diesem Kandidaten die Option ganz links in der Liste.

- Die Schaltflache ,KandidatIn ibernehmen und nachste(n) 6ffnen™ wird aktiv.
Wahlen Sie diese Schaltflache. Der Kandidat wird in den unteren Bereich
verschoben.

- Wenn kein Kandidat mehr im oberen Bereich steht, schlieBen Sie das Fenster.

Falls Sie nicht feststellen kénnen, um welchen Studierenden es sich handelt:

- SchlieBen Sie dieses Fenster. Belassen Sie den Studierenden im Bereich
»~Nicht eindeutig erkannte KandidatInnen"; er wird nicht angemeldet.

- Fragen Sie spater beim Ersteller der CSV-Datei nach, welche Studierenden
gemeint sind, und melden Sie sie einzeln an.
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5. Format der CSV-Dateien, Datenqualitat

Unbedingt notwendige Voraussetzungen fiir schnellen Import ohne manuelle
Nachbearbeitung!

= Die Dateien miissen die Dateinamenserweiterung .CSV haben. CSV-Dateien kénnen
mit z.B. Microsoft Excel erstellt werden.

= Sje milssen aus genau vier Spalten bestehen (Details siehe unter ,Empfehlungen®).

Empfehlungen

= In der ersten Zeile der CSV-Datei folgende Bezeichnungen fiir die ersten vier
Spalten in dieser Reihenfolge eintragen: MATRIKELNUMMER, FAMILIENNAME,
VORNAME und STUDIEN-ID. (Beispiel fir eine Studien-ID: ,1630 11 350".)

A B [ ]
1 |MATRIKELMUWORNAME  |FAMILIEMMNAME | STUDIEN-ID
2 1002 Test Testperson 2
3 1021 Test Testperson 21 1630 05 350
4 1022 Test Testperson 22 1630 11 503
5 1023 Test Testperson 23
2] 1024 Test Testperson 24
7 1026 Test Graf von Testpersg1630 11 350
g 1027 Test Testperson 27 1630 16 701
g9 1028 Testin Testperson 28
10 1029 Test Testperson 29 1320 11 042
11 1200 Test Testperson 200
12 1201 Test Testperson 201 1630 17 010
13 1202 Test Testperson 202

Abb. 10

= Bei allen Studierenden sollte die Matrikelnummer vorhanden sein, die jeden
Studierenden eindeutig im System identifiziert (oder: Familien- und Vornamen).

= In die Spalten sollten jeweils nur die der Uberschrift entsprechenden Daten
eingegeben werden. Die Daten sollten vollstandig sein und keine Tippfehler enthalten.

= Es miussen nicht alle Zellen in allen Spalten ausgeftillt werden, aber je eindeutiger die
Daten sind, desto weniger manuelle Korrekturen sind notwendig.
Die Matrikelnummer ist z.B. ausreichend, aber der Nachname allein nicht. Wenn es
mehrere Personen mit diesem Nachnamen gibt, kann das System nicht erkennen, um
welche/n Studierende/n es sich handelt, und der Benutzer muss beim Importieren
eingreifen.

Hinweise: Die GroB- und Kleinschreibung der Daten kann beliebig sein. Uberfliissige
Leerzeichen behindern den Import nicht.
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