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Uber die neue Applikation

Die neue Applikation ,Prifungsmanagement” ersetzt ab Februar 2009 an der KPH
Edith-Stein die Applikation ,Prufungsverwaltung” fur die dezentrale Prifungsverwaltung
(DPV).

Bis Ende Janner 2009 kdnnen Sie beide Applikationen parallel verwenden, da beide
auf dieselben Daten zugreifen. Sie sollten jedoch eine einzelne Prufung zur Ganze
entweder in der alten oder der neuen Applikation bearbeiten. Noch nicht
abgeschlossene Prifungen kénnen Sie ab Februar in der neuen Applikation fertig
bearbeiten.

Wenn Sie schon bisher mit der Prifungsverwaltung gearbeitet haben, so bietet Ihnen die
neue Applikation die gleiche Funktionalitat zum Anlegen, Abwickeln und Beurteilen von
Prufungen, jedoch komfortabler und in einer ansprechenden, intuitiven
Web-Oberflache.

Die Applikation ,,Prifungsmanagement” bietet

= Neue praktische Features
z.B. das Erstellen einer Prufung direkt aus der LV-Teilnehmerverwaltung NEU!
oder Hinweise auf den nachsten Schritt nach AbschlieRen einer Tatigkeit.

= Madoglichkeiten zur Schnellauswahl und Schnellerfassung
Uber die Tastatur bzw. den numerischen Ziffernblock.

Uber diese Kurzanleitung und weitere Informationsquellen

Diese Kurzanleitung enthalt die wichtigsten Informationen zum Ablauf und zu neuen
Features. Ein ausfuhrliches Handbuch ist ebenfalls verfligbar.

Was bendtigen Sie zum Arbeiten mit dem Prufungsmanagement?

Es gibt 2 Voraussetzungen, damit Sie die neue Applikation verwenden kdénnen:

1. Berechtigung fur das Prufungsmanagement.

Wenn Sie auf lhrer Visitenkarte bzw. der Organisationsseite lhres Instituts das Icon
»~Prufungsmanagement” nicht sehen, fehlt lhnen die programmspezifische Funktion
»PV_Prifer/in“ (bzw. ,,PV_Administrator/in“). Der PHO-Systemadministrator vergibt
dieses Recht. Sie bendétigen es fur jedes Institut, an dem Sie Prufungen bearbeiten.

1610 Institut fur Architektur und Medien

Augwahl  OrganisationFunktion  Funktion/Applikation ’
f P Priiferin

ApplikationfFunktion
Zeitraurn Alle  Historisch  Aktiv  Zliog
TU Graz Funktionen alle  rechtliche  fachliche | programmspezifische

Auf lhrer Visitenkarte sehen Sie unter dem Link ,programmspezifische®, ob Sie fur ein bestimmtes
Institut die Funktion PV_Prufer/in haben
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2. Prufungsverwaltungs-PIN-Code.

Wenn Sie mit der ,alten* Applikation gearbeitet haben,

- R Institut fiir Stadtebau |
verwenden Sie lhren PIN-Code weiter.

PIN-Anmeldung
Wenn Sie noch keine Priafungen tber PHonline

bearbeitet haben, erhalten Sie beim ersten Offnen der Prufungswesen-PIN-Code (4-stellig) [
Applikation ,,Prifungsmanagement” lhren personlichen
vierstelligen Prifungsverwaltungs-PIN-Code. Sie
bendtigen ihn bei jedem Aufrufen der Applikation.

Anmelden

Mochten Sie einen anderen PIN? Sie kdnnen lhren PIN selbst andern (im
Prafungsmanagement unter ,Einstellungen®).

Haben Sie lhren PIN vergessen? Kontaktieren Sie das Studienservice. Dieses l6scht
den PIN. Beim nachsten Aufrufen der Applikation erhalten Sie automatisch einen neuen
PIN.

Mag. Thomas MORITZ — Phonline Systemadministratotor und PHonline-Beauftragter an der KPH Edith-Stein




Kurzanleitung fur Pruferlnnen

Prifungsmanagement Seite 4/15

Basisfenster der Applikation Priufungsmanagement

&P willkemmen in der neuen Priifungsverwaltung

Iiaria Larthaler |

Prifungsmanagement

Wahlen Sie eine Organisation

1450 Institut fiir Stachebau

1570 Institut fiir ‘Wohnbau

Orgaﬂisatiunf 1540 Institut fiir Gebaude und Energie j Zurick

ocy 1510 Institutfiir Raumgestaltung

pELR B 15090 |nstitut fur Gebaude und Energie
1810 Institut fiir Architektur und kedien

ung

c

Priifungsan-/‘abmeldung

fp’

Prifungen beurteilen

Studierendenkartei

Studierenden-Massenabfrage

Einstellungen

DX W i

é--' ; Prufungen anlegen/bearbeiten Anlegen/Andern eines Prufungsterminges

Studierende zu Prifungen an- bzw. abmelden

Durchfihrung der Beurteilung, Prifungsprotokall
an die Fachahteilung

Studierenden-Abfrage

Studierenden-Massenabirage

Personliche Einstellungen far die Profungsvenvaltung konfigurieren

@2008 Technische Universitst Graz. Alle Rechte vorbehatten. | QSYSTEM-TUGonline powered by CAMPUSonIne® | Fecdback

1 Prufung erfassen
|

2 Kandidaten anmelden

|
|3 Noten erfassen

Basisfenster der Applikation ,,Prifungsmanagement”

Fur die normale Abwicklung von Prifungen benétigen Sie die ersten drei Module.

Die Bearbeitung erfolgt dabei, je nach Zweck, Uber die Prufungsliste oder Uber die
Kandidat/innen-Liste, die im Folgenden beschrieben sind.

Innerhalb eines Moduls kénnen Sie auch unter ,,Ansicht umschalten” in die jeweils

anderen Module wechseln.

1 2 3

Ansicht umschalten Bear

Crotimesen Bl

beiten Anmelden Beurteilen Gllige

e Titel Ciatiien Diedifoeln Mmool by
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Im Basisfenster des Prufungsmanagements gibt es
das Modul ,Einstellungen*.

Sie kdnnen hier wahlen, welche Spalten in der
Prufungsliste und in der Kandidat/innen-Liste

angezeigt Werden/—
Spalten wéhlen

Reihenfolge der Spalten festlegen =—

Einstellungen fir die Kandidatenliste

Spalten der Kandidatinnen-Liste

Profungsdatum
Inforrmation
Teilergebnisse
Fflichtanmeldung

Mlitwirkende

el
~
~

Anzeigen
Anzeigen
Anzeigen
~

Anzeigen

|7

Anzeigen

Auch wenn Sie eine Spalte ausblenden,
kénnen Sie die jeweiligen Daten trotzdem in
der Bearbeitungs-Detailansicht bearbeiten.

Bearbeitungs-Detailansicht

Prifungsmodus
Thema

Kartei-Anmerkung

Leistungsnachweis-Anmerkung 7

Sprache
Stellung im Studium
Ahrechnen

Yorbehaltliche Anmeldung

Speichern und Schlieien

=

Anzeig

—
2 Anzeig

=

¥ Anzeigen
Anzeigen
I Anzeigen

¥ Anzeigen

» e el

[ Anzeigen
¥ Anzeigen 1

Aol IR I I IR L TR I R R R

Abbrechen/Schlieren

In der Prifungsliste und in der Kandidat/innen-Liste gibt es bei jedem Eintrag einen
grinen Pfeil. Mit diesem rufen Sie das jeweilige Detailfenster auf.

Termine-Ubersicht Prifungen am gleichen Tag

03.12.2008 14:00

Format: TT_WK_J1JJ HH:MI

Termindatum

MNotenskala Isehr gut (1), gut (2), befriedigend (3), gentigend (4), nicht gentigend (E)j

Prifungsmodus |E Beurteilt/immanenter F'rufungs:harakterj

Sperrdauer |0

in Tagen von 0 bis 50
Max. Teilnehmer 20

von 0 bis 9999

Fragenkatalog

Ort(e)

Reseniert IOrt ist nicht fixiert 2

Speichern

Anmelde-Beginn

06.11.2005 00:00 El

Format: TT.MM.JJJJ HH:MI

Anmelde-Ende

02 12 2008 El

Format: TT.MM.JJJ)

Abmelde-Ende

02 12 2008 El

Format: TT.MM.JJJ)

Anmeldung nur

angemeldete LV-Teilnehmerinnen

™ Daten nur von PV-Admin &nderbar

Speichern und SchiieBen

Abbrechen/Schliele

p
Examerer . Ort ist nicht . Termindaten geadndert / Export /
=l g [RLIL Do 02100880 L g .00 fixiert Nein | cnthaler M. / 06.11.2008 Import
Mit§elalferiiche Stidte als Herausforderung fiir .
' genlmokmen Staatebau SE LY | CEShEEE
a0 . ’ Ortist nicht 06.11.08/00:00 . . Kandidatinnen bearbeitet / Export /
M v J0/0/20 Mi 03.12.08 L Zapfinger!l. 14:00 fisiert 02.12.08 02.12.08/00:00 Nein = Sior M. -/ 07.11.2008 Import
— \
Veranstaltung Priferfin
Profungstyp Prisferfin  ||solde Zapfinger 7
145379 Mittelalterliche Stadte als  &|
Veranstaltung  [zerausforderung fir den modernen =l 2
Web-Anzeige
Titel-Anmelde-Info | Anzeige fir Studierende ™
|
Anmerkun
Termin 9
[ -]

n
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Uberblick tiber den Arbeitsablauf fur Prufungen an der KPH Edith-
Stein

Sie kénnen einzelne Tatigkeiten fur Ihre Prifungen in PHonline auch von den
»PV-Administrator/innen* der Organisationseinheit durchfiihren lassen, die lhre
Lehrveranstaltungen betreut.

Bei Fragen zu Berechtigungen wenden Sie sich bitte an den PHonline-
Systemadministrator.

Tatigkeit Modul im
Prufungsmanagement

1. | Prufung anlegen (notwendig fur die Anmeldung zur ~Prufungen
Prufung). anlegen/bearbeiten*
2. | Kandidaten anmelden oder Termin fur die Web- »~Prufungsan-/abmeldung“

Prufungsanmeldung fur Studierende freigeben
(Studierende melden sich selbst an).

Alternative: In der LV-Teilnehmerverwaltung (Gruppenliste) Uber den Link
~Prufungsmanagement” automatisch Prufungen erstellen und Teilnehmer
anmelden.

3. | Noten eingeben (auch Teilergebnisse). »~Prufungen beurteilen*

4. | Zwei Prifungsprotokolle drucken. »~Prufungen beurteilen*

5. | Beide Protokolle unterzeichnen und per Hauspost an ---
das Studienservice senden.

6. | Termin an das Studienservice Ubermitteln. »~Prafungen beurteilen”

7. | Sind die unterschriebenen Prifungsprotokolle per Hauspost im Studienservice
eingelangt, so werden dort die Termine gultig gesetzt. Die Studierenden
werden per E-Mail verstandigt und kdnnen ihr Zeugnis jetzt drucken.

Ihr Institut erhélt per Hauspost ein Priufungsprotokoll mit einem Sichtvermerk der
Studienabteilung zur Ablage zuriick.
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Anlegen und Abwickeln von Priufungen

Aufrufen der Applikation ,,Prufungsmanagement*

1. Uber das Icon ,Prifungsmanagement”, entweder auf der
jeweiligen Organisationsseite oder in der eigenen

Visitenkarte.
2. PV-PIN-Code eingeben.

Sie gelangen in das Prifungsmanagement-Basisfenster.
3. Achtung: Wenn Sie die Berechtigung fur mehrere

Prifungsmanagement
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Forschung & Lehre
@ Internationale Beziehunoen
B Sachgebiete
iy Leistunoen

LearnLand
4+, Meine Priffungstermine

| —

I_ Ay Prifungsmanaderment
Prifungsyvenwaltung
(ff werdffentichungen

Organisationen haben, missen Sie nun die

Organisation auswahlen.

Priifungsmanagement

Wyahlen Sie eine Organisation

1450 Institut fur Stadtebau
tady 1510 Institut flir Raurngestalung
1570 Institut flir'ohnbau
ERSRR 155( nstitut flir Gebaude und Energie
> 1610 Institut flir Architektur und Medien

OrgamsatmnEWSBD Institut fiir Geb&ude und Energie j Zurick

h |

L /1 Prifungen anlegen/bearbeiten Anlegen/Andern eines Prifungstermines

Basisfenster der Applikation ,,Prifungsmanagement*

1. Prufung erstellen

Voraussetzung: Prufungen kénnen nur zu genehmigten LV erstellt werden.

A) Termin-Fenster aufrufen

1. Wabhlen Sie im Basisfenster den Link ,Prifungen anlegen/bearbeiten’.

esdtid K Stidieboy
Prifungsliste
Prifungen
Titel Nummer Semester mit S5t
Handidatinnen Termindatum ¥ & Priferin¥ & . +
bewrt, / angem, / max N fitern Ty N e Vhrzeit ort
AK Sthdtebau SE 145,192 085 mit2 55t
r » 0/0/0 Fr28.11.08 K l.r\iuu'.ur.‘rdJ 14.00 Ort ist nicht
A fedart
Architektur und Soziologie SE 145.237  OTW mit 2 55t
C P 30/30/100 DI 04.11.08 E Zapfingerl. 10:00 Sadicid

Anmeldung
wOn - bis

06.11.08/00.00 57 1y pamD.OD  Mein

a7.11.08

Gehe u
Drucken | Tarminliste b L
Arwendungen e Prifun i Shudie

Emnstellungen
Aktionen
Ansichiumschatien Dearbeiten Anmelden Beureilen Cdiige

Soreren Hummer THel Datum

Anmeldaschiuss

Schliegen|

AUMERNG  webanz, Status / bearbeitet von /- am

Termindaten geandert /
Lanthaler M. / 08.11.2008

Termindaten e andert /
Nein | onthaler M. / 06.11.2008

Prifungsliste mit bereits bestehenden Prifungen

2. Wahlen Sie in der Priufungsliste den Link ,Neue Prifung anlegen’ (unter

~Anwendungen®).
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) https://online.tu-graz.ac.at - Priifungsmanagement - QSYSTEM-TUGonline - Technische Universitat Graz - Mozilla Firefox -1oi x|
o 2
¥ Termin gespeichert. |
In diesem Bereich werden Informations- und
Institut fiir Architektur und Medien TUG online
P Fehlermeldungen angezeigt.
Priifungsmanagement
197252 085 UE Architektur und ¥ohnen 0/ 4
Weranstaltung Prifer/in
Prifungstyp I Lehrveranstaltungspriifung j Prﬂfer.flr‘Mag phil. Maria Lanthaler
157252 Architektur und Wohnen O / 4 UE 7
“Weranstaltung Web-Anzeige
— Anzeige fur Studierende ¥
T\Iel-AnmeIde-\ﬂfulNurfurTa\\nehmer\nnen derLv!
Bitte Papier und Bleistifre
e Anmerkung mithringen
Termine-Ubersicht Prifungen am gleichen Tag
13.11.2008 00:00
Tormindaturn 122012008 1345 Anmelde-Beginn &
Farmat, TT MM.0L HHM T i LR ]
Motenskala | sehrgut (1), gut (2). befriedigend (3). gentigend (4). nicht geniigend (5) j Anmelde-Ende ET2:2008 EI
Format: TT.hb. LS
Prifungsmodus | B Beurteilt - l—
Ahrmelde-Ende HALI
Spendausr 50 Format: TTMM.LLI
in Tagen von 0 bis 90 Anmeldung nur
v
Max. Teilnshme 60 angemeldete LV-Teilnehmerlnnen
won 0 bis 9359
Ont(e)
Resemenlon|5tmchlhxwen 4 l
Speichern Speichern und Schiieen Ahbrechen/SchlieGen
=

Fertig online h-grazacat &y

Angaben zu einer neuen Prifung

Hinweis: Einige Daten, wie z.B. Termindatum und Anmeldefristen, werden beim
Anlegen des néachsten Termins vorgeschlagen.

B) Prufungstyp und Veranstaltung wahlen

Hinweis zum Feld . Titel-Anmelde-Info*

Beispiel: ,,Nur fir Maschinenbauer®. Diese Information gilt fur alle Prifungen zur
gleichen LV und wird bei Anderungen automatisch bei allen Terminen
aktualisiert. Fir Hinweise zu einem bestimmten Termin verwenden Sie das
Feld ,,Anmerkung*.

C) Termin, Notenskala, Beschrankungen festlegen

Zu lhrer Information und zum leichteren Planen von Prifungen stehen die NEU!
Schaltflachen Termine-Ubersicht (fur die LV) und Prifungen am gleichen :
Tag zur Verfugung.

Hinweise zu einigen Feldern

Sperrdauer: Gilt fur alle gleichen LV. Die Sperre wird automatisch aktiv, wenn ein
Kandidat mit der Note ,, X Nicht erschienen“ beurteilt wird.

Max. Teilnehmer: Wenn die maximale Teilnehmerzahl erreicht ist, werden die
Studierenden bei der Anmeldung zur Prifung automatisch auf eine Warteliste
gesetzt.

Mag. Thomas MORITZ — Phonline Systemadministratotor und PHonline-Beauftragter an der KPH Edith-Stein
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Prifungsmanagement

D) Ort(e) fur den festgelegten Termin buchen
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. . . Prufungsmanagement
1. Suchen Sie mit Hilfe des
Daturn
IConS ‘? den gewunSChten DalumzﬂwznuE J Baginane\tM.DD Enda—Zei(‘lE.DD

Raum und wahlen Sie ihn
(oder mehrere Raume) aus
der Liste der Ergebnisse aus.

2. Legen Sie das Datum sowie
die Beginn-Zeit und Ende-Zeit
der Prufung fest.

3. Klicken Sie auf ,Eintragen*.

Hinweise:

Format: TTMM L

Suche

Raumbezeichnung|2:
“Werwendung B

Reseniert

1 Bezeichnung
[ (ATO20668)

[ (AT01022C)

il

Zuordnung laschen

Format: HH M|

gefundene Raums

ATO2078C
ATOZ682

Typ | Eigene Réume -

Suchen

Status

feststehender Termin (fix)

feststehender Termin (fix)

= ?“im Feld ,Reserviert”* bedeutet:

Wunschreservierung noch nicht bestatigt.

—

Besprechungszimmer 6281 AT02068 |

Bei Terminkollisionen
Kalender 6ffnen.

[x]]

Formet: HH M

Eintragen

Zeit bis
16:00 e}
16:00 il

Zeitvon Kalender

14:00

14:00

Schliezen

= LV-Prufungen: Eventuell wurde eine geplante Ort/Zeit-Angabe schon bei den LV-
Terminen erfasst (LV-Termintyp ,,Prufung geplant®). Wenn Sie den tatséchlichen
Priafungstermin nun zur geplanten Zeit im geplanten Raum anlegen, ist der Termin in

diesem Raum automatisch bestatigt.

E) Anzeige fur Studierende und Anmeldefristen festlegen

Studierende sollen ...

Option ,,Anzeige
fur Studierende*

Anmeldefristen

den Termin sehen und sich selbst im Web

anmelden kénnen

M (angehakt)

Datumsangaben in
der Zukunft

den Termin sehen, aber sich nicht selbst im

Web dazu anmelden kénnen

M (angehakt)

Datumsangaben in
der Vergangenheit

den Termin weder sehen noch sich selbst im

Web dazu anmelden kdnnen (trifft zu bei

a) LV mit immanentem Prifungscharakter

und b) Nacherfassen von Zeugnissen)

O (nicht
angehakt)

beliebige
Datumsangaben

Hinweise zu einigen Feldern

Anmerkung: Zum Prufungstermin, fir Studierende.

Beispiele: ,Bitte Taschenrechner mitbringen!*; ,,Sondertermin*

Anmelde-Beginn / -Ende; Abmelde-Ende: Nur relevant, wenn der Prifungstermin
verdffentlicht wird (Anzeige fur Studierende). Tragen Sie als Anmelde-Ende und
Abmelde-Ende dasselbe Datum ein. Nur so kénnen Studierende automatisch von
Wartelisten zu Fixplatzen angemeldet werden.

Hinweis: Die Fristen gelten nur fir Anmeldung durch Studierende selbst.

Anmeldung nur angemeldete LV-Teilnehmerlnnen: Fir Vorlesungen sollten Sie

diese Option nicht verwenden.
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2. Kandidaten anmelden

Beachten Sie: Wenn ein tatsachlicher Priufungstermin stattfindet (z.B. bei Vorlesungs-
prufungen), sollten Sieden Prifungstermin verdffentlichen, damit sich die Studierenden
selbst zur Prifung anmelden.

1. Wahlen Sie im Basisfenster das Modul ,,Prifungsan-/abmeldung®.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anmelden* neben der jew. Priufung.

»Schnellanmeldung®: Wenn Sie viele Studierende anmelden miussen,
kénnen Sie auch nur mit der Tastatur arbeiten. Am besten aktivieren Sie dazu NEU!
auch den numerischen Ziffernblock Ihrer Tastatur und schalten ihn nach der
Bearbeitung wieder aus.

3. Suchen Sie im Fenster ,,Prifungsanmeldung” die Studierende.

4. Wenn mehrere Studierende gefunden werden: Verwenden Sie ,,Zur Anmeldung
auswahlen“. Oder driucken Sie einfach die Ziffern-Taste, die der anzumeldenden
Studierenden entspricht.

Prifungsanmeldung
Prifung |1 4R 888 Stadtebau auf dem hMond PS5 085 255t am 27.11.2008 hei Examerer
MatrikelnummerMarme |musterf Suche

Familien-, Yornarme und GehuﬁsdatumlNuch kein(e) Kandidatin ausgewshlt L

Studium |Noch kein Studium ausgewahlt -

Optionen [~ Der Kandidat kann sich selbist nicht mehr abmelden ™ Anmeldeiiberprifung ignarieren

Apbrechen/Schlieen
Studierende
Mame Geburtsdatum Matrikelnummer

Zur Anmeldung auswahlen - Taste [1] Musterfrau, Maxima 02.02.1984 0332499
Zur Anmeldung auswahlen - Taste [2] husterfrau, Maxi 14.08.1358 02959999

Schnellanmeldung mittels der Tasten [1] oder [2] auf der Tastatur

5. Wenn die Studierende in genau einem Studium gemeldet ist, wahlen Sie
»,Kandidatln anmelden.”
Falls die Studierende in mehr als einem Studium gemeldet ist, wahlen Sie die

Schaltflache ,,Anmelden” beim zutreffenden Studium. Oder dricken Sie einfach die

Zifferntaste, die beim jew. Studium angegeben ist.

Mag. Thomas MORITZ — Phonline Systemadministratotor und PHonline-Beauftragter an der KPH Edith-Stein
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3. (Gegebenenfalls) Priufungszeiten pro Kandidat erstellen, Kandidaten
verstandigen

Wenn die Kandidaten einzeln gepriuft werden, kdnnen Sie die Prufungsbeginne
automatisch erzeugen lassen (fur ein Termindatum). Die Zeiten werden in der Spalte
»Information* eingetragen. In einem zweiten Schritt informieren Sie die Kandidaten
Uber ihre Prifungszeiten. Diese Tatigkeiten werden anhand eines Beispiels erldutert.

Beispiel: Sie méchten alle Kandidat/innen lhrer Prufung am 27.11.2008 ab 10:00
Uhr in Gruppen von je 2 Personen im Abstand von 30 Minuten mundlich priufen, d.h.
die ersten 2 Studierenden um 10:00 Uhr, die nachsten 2 um 10:30 usw.

A) Zeiten erzeugen und Verstandigung vorbereiten
1. (Optional) Wahlen Sie die Studierenden aus, die Sie einteilen méchten.
2. Klicken Sie in der Spalte , Information* auf das Uhr-Icon G,

3. Tragen Sie Startzeit, Zeitintervall und Gruppengrél3e (Anzahl der Personen pro
Zeitintervall) ein und speichern Sie.

Information / Anmerkung bearbeiten | E‘

Informatian .4
Text in Spalte Infermation fur Studierenden-Verstandigung generieren.

Z.B: Miindliche Prifung am Mo DD.MM. ¥Y¥¥YY um HH24:MI

Mindliche Prifung am
Arvwenden auf Kandidatinnen: & alle © ausgewshite 27.11.2008 10:00 Uhz|

Mindliche Prilfung =

Textvorgabe (z.B.: mindliche Prifung am) I Mindliche Prifung am

Datum 27.11.2008 J

| Mindliche Prifung am

Startzeit 10:00

Zeitintervall in Minuten 30
Gruppengralie 2

Text im Info-Feld © iherschreiben © anhéngen

Speichern Speichern und Schlieiten Ahbrechen/Schliezen

Zeitplanung fur eine mundliche Prufung — und das Ergebnis

B) Verstandigung senden

1. Wabhlen Sie in der Kandidat/innen-Liste Stualersnden-Verstindiguns | s

unter ,,Studierenden-Verstédndigung“ den
Link ,,Prifungsergebnisse und Spalte
Information*.

Prifungsergebnisse (Mote + Teilergebnisse) und Spalte Inforrmation

Priffungsergebnisse [~ &% nicht verdtfentlicht

Spalte Infarmation [ 9 geandert, wird verdffentlicht

Speichern und Schiiefen Abbrechen/Schliezen

2. Markieren Sie in dem Fenster die Option
»Spalte Information” und speichern Sie.

Die Kandidatinnen erhalten eine E-Mail und sehen die geplante Zeit in ihrer Priufungsliste.

Mag. Thomas MORITZ — Phonline Systemadministratotor und PHonline-Beauftragter an der KPH Edith-Stein




Kurzanleitung fur Pruferlnnen Prifungsmanagement Seite 12/15

4. Prufungsergebnisse erfassen

A) Gegebenenfalls Teilergebnisse erfassen

Wenn Sie im Laufe des Semesters
Teilergebnisse erfassen wollen, Teilergebnisse .9 kartel-Anmerkung
verwenden Sie den Link in der Spalte

»leilergebnisse” (fur einzelne Kandidaten)

o/o0/-/25 |
oder |Tei|erge|:unis e: Anzahl | Prozent | Punkte | Nu:ute|

rufen Sie mit dem Icon ¢ die Teilergebnis-Schnellerfassung
auf (Eingeben der Ergebnisse fiur alle Kandidaten).

NEU!

Achtung: Das Schnellerfassungsfenster ist nur fur die Eingabe. Sie k6nnen
es nicht zum Andern von erfassten Teilergebnissen verwenden.

Einsehen und Andern der Teilergebnisse nur Uiber den Link bei den einzelnen
Kandidaten.

Teilergebnisse kdnnen auch veroffentlicht werden (Kandidat/innen-Liste -> Link
»Prufungsergebnisse und Spalte Information®).

B) (Gesamt-)Prufungsergebnisse erfassen

Ublicherweise erfassen Sie die Noten nach der Prifung. Drucken des Protokolls und
Ubermitteln des Termins ist erst nach dem Termindatum méglich.

» Kandidat/innen-Liste aufrufen
1. Wabhlen Sie im Basisfenster den Link ,Prifungen beurteilen’.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,.Beurteilen* neben der Prifung.

» Beurteilung erfassen

Schnellerfassung mit der Tastatur:

1. Gehen Sie mit der Tab-Taste zur ersten Zeile einer Spalte, in der
Daten eingegeben werden kénnen (oder klicken Sie mit der Maus
hinein).

2. Geben Sie die gewunschten Daten ein bzw. dricken Sie die Taste fur die Note.
Driucken Sie die Enter-Taste. (Mit Shift+Enter gehen Sie zur vorigen Zeile zuriick.)

4. Wiederholen Sie die Schritte 2 und 3 fur alle Kandidaten. Speichern Sie.

F Matrnr¥ & Stud-Status, DY A Name¥ A note & v A
Felder “fitern 7 filtern S filtern N filtern
] 145.151 Raumorganisation und Pianen SE 035 4SSt am 14.01.2009 bel Zapfinger
Bereits
bearbeitete O » 9000000 1, F 033 264 Muster, Lara [2 gut ~||| Taste ,,2“
Kandidaten Enter
r P ggggeen |, Fe00 wﬁ [3 befriedigend =] ;:i:: uss:w
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» Note fur mehrere Kandidaten gleichzeitig erfassen

Mit ¢ in der Spalte ,,Note“ kénnen Sie die gleiche Note flir mehrere Kandidaten in einem
Schritt eingeben.

7 MatrMNr¥ A Stud-Status, ID¥ A NameY¥ &

Mote & L
Felder Wiltern % filtern  filtern

S filtern
Iy 145.151 Raumorganisation und Planen SE 085 455t am 14.01.2009 bei Zapfinger

- b 9000000 1, F.033 264 Muster, Lara |2 gut |
SUMMmacum o -
~ P 9999990 |, F 600 Sl |3 befriedigend =l

» Eingeben mehrerer gleicher Daten fur mehrere Kandidaten NEU!
gleichzeitig (Note/Datum/Mitwirkende/weitere Prufer/ .
Anmerkungen usw.)

1. Markieren Sie Kandidaten einzeln oder mit

2. Klicken Sie auf das Bleistift-lcon ( ﬁ’) in der Spaltentberschrift ,,Felder”.

L—1 -/ ey & Stuo-Staus, DY & Name¥ A Mote ./ ¥ &
Felder | filtern ™ filtern N filtern 7 filtern

[ 145999 Stidtebau auf dem Wond PS 085 255t am 27.11.2008 bei Examerer

il I 4 IQDDDDDD |, F 033 264 Muster, Lara | =l

L Hier bearbeiten Sie weitere Details pro Kandidat. |

Anwendel auf Kandidatinnen: © alle ® ausgewahlie

Prifung Anmerkungen

Mote | 3 befriedigend - Information |Ststus zum Anmeldezeitpunkt 285.10.2008:
Prafungsdatum |01.02 2008 Kartei-Anmerkung I
Prifungsmodus | M Mundlich hé Leistungsnachuweis-Anmerkung|

Mitwirtkende - &
Abrechnen ¥ Abrechnen
“orbehaltliche Anreldung #
Pflichtanmeldung %

Thema I

Die Daten des ersten Kandidaten
in der Liste werden vorgeschlagen,
sofern vorhanden.

Sprache | E Priifung in englischer Sprache j
Stellung im Studium

Studienplan 05U
ECTS-Credits

Profungsfachgebiet

Speichern Speichern und Schliezen Abbrechen/Schlieren

3. Andern oder erganzen Sie die gewiinschten Daten und speichern Sie.

Achtung: Beim Speichern werden alle Daten auf diesem Fenster bei allen
bzw. den ausgewahlten Kandidaten aktualisiert. Bereits bei einzelnen
Kandidaten eingetragene Daten werden Uberschrieben.

» Note fur mehrere Prifungen gleichzeitig erfassen

Markieren Sie die Prufungen und wahlen Sie rechts oben den Link ,,Beurteilen®.

Mag. Thomas MORITZ — Phonline Systemadministratotor und PHonline-Beauftragter an der KPH Edith-Stein
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» Hinweise zu einigen Feldern

Prifungsmanagement Seite 14/15

Information: Anwendungsfalle: a) Information fir einzelne Kandidaten, z.B. ,Bitte
kontaktieren Sie den Prufer”. b) Text fur alle Studierenden, z.B. , Einsichtnahme in
die Beurteilungen ist im Sekretariat von ... bis ... moglich*.

Thema der Prifung oder der Bachelorarbeit, wenn eine solche im Rahmen der LV erstellt
wird. Wird am Transcript of Records angedruckt (nicht am LV-Zeugnis).

Mitwirkende (bzw. weitere Prufer bei kommissionellen Prifungen): Es sind nur
Personen mit bestimmten Diensteigenschaften auswahlbar.

5. Ergebnisse veroffentlichen und Studierende verstandigen

1. Wahlen Sie in der Kandidat/innen-Liste

unter ,,Studierenden-Verstandigung“
den Link ,,Prifungsergebnisse und
Spalte Information®.

2. Markieren Sie in dem Fenster die
Option ,,Prifungsergebnisse” — und

und speichern Sie.

Die Studierenden erhalten eine E-Mail und sehen die Beurteilung in der Applikation

»~Prufungsergebnisse”.

6. Prufungsprotokoll drucken

Studierenden-Yerstandigung \ E‘
Prifungsergebnisse (Mote + Teilergebnisse) und Spalte Information
Prifungsergebnisse [} «¥ geandert, wird veraffentlicht
Spalte Information [ &3 nicht verdffentlicht
Speichern und Schlierzen Abbrechen/Schliezen
wenn Sie Informationstexte erfasst haben, auch die Option ,,Spalte Information” -

Voraussetzungen: Das Prufungsdatum ist
nicht in der Zukunft. Alle Kandidaten sind
beurteilt (Gesamtnote) und kein Kandidat
hat die Note ,. X Nicht erschienen*.

1. Wabhlen Sie in der Prifungsliste
oder Kandidat/innen-Liste rechts
oben unter ,,Drucken* den Punkt
,Prifungsprotokoll ...".

Wahlen Sie das Format ,,PDF*.

Gehe zu

Drucken | Priffungsprotakall j

Anmelden Abmelden Teilnehmerinnen importieren
SRS Anmeldevoraussetzungen prifen An-Abmeldehistorie

Studierenden-Verstandigung Prifungsergebnisse und Spalte Infarmation E-Mail an alle
Prifung Uhermitteln an die Fachaht,

Einstellungen Andern Zuriicksetzen

Aktionen

Ansichtumschalten Detailansicht Bearbeiten

Mame Matrikelnummer Mote Studien- D Modus Info

Sortieren Anmelde-Daturm _

3. Drucken Sie zweli Protokolle aus, unterzeichnen Sie beide, und senden Sie

beide an das Studienservice.

7. Prafungsdaten Ubermitteln

Ubermitteln Sie nun die Prifung an das Studienservice zum Giiltig-Setzen.

Achtung: Die Ubermittlung ist erst nach dem Protokolldruck moglich.

Wahlen Sie in der Prifungsliste oder in der Kandidat/innen-Liste den Link ,Ubermitteln an

die Fachabt.’.

Die Bearbeitung der Prufung ist damit abgeschlossen.

—Wenn eine Prifung Uubermittelt wurde, scheint sie in der Prifungsliste grin und mit
dem lcon E_4# auf und ist nicht mehr bearbeitbar.

—Glltig gesetzte Priufungen scheinen nur in der Sicht ,,Gultige* auf.
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Erstellen einer Prufung aus der LV-Teilnehmerverwaltung

Sie kdnnen Prufungen auch direkt aus der LV-Teilnehmerverwaltung heraus NEU!
erstellen. )

Dabei werden alle LV-Teilnehmer automatisch angemeldet.
Dieses Feature ist also vor allem bei LV mit immanentem Prufungscharakter
interessant.

1. Gehen Sie dazu in die Gruppenliste der Lehrveranstaltung und wéahlen Sie
dort den Link ,Prifungsmanagement’.

2. Sie mussen auch hier lhren PV-PIN-Code eingeben.

3. Wahlen Sie ggf. die gewlunschte LV-Gruppe aus. (Mit ,Alle”“ melden Sie alle
Teilnehmer aller Gruppen zur Prifung an.)

4. Geben Sie das Prufungsdatum ein.
5. Klicken Sie auf ,Prufung/Kandidatinnenliste fur Beurteilung erstellen®.

TUG online

Priifung erstellen und Kandidatinnen beurteilen

Meue Prifung anlegen und Teilnehmerlnnen anmelden

Lehrveranstaltung |145.4DS Soziologie der Technik (Bsst Py, 55 2007/08)

Gruppenauswahl ILehNeransta\tung L!

“artragender / F‘ruferl Zapfinger, lsolde; Drtechn. j

25.11.2008 =

Prifungsdatum
Format: TT.MM.JJ)

Plichtanmeldung [ Der Kandidat kann sich selbst nicht mehr abmelden

Prifung/Kandidatinnenliste fir Beurteilung erstellen Zum Prifungsmanagement | Abbrechen/Schlieen

Teilnehmer der Gruppe ,Lehrveranstaltung”“ werden angemeldet

Das System flhrt nun drei Schritte aus: Termindaten werden generiert, die Priufung
wird angelegt und die Kandidaten werden angemeldet. Wenn alle Kandidatinnen
angemeldet werden konnten, wird das mit einem entsprechenden Text und dem
Icon ““# gekennzeichnet.

Resultat

Termindaten generieren IDatenaufberE\tung erfolgreich, Kennnurmmer: 225 o
Prifung anlegen |Erste\lte Priifung : 159121 Architektur und Energie SE 085 255tam 31.10.2008 bei Ribic V)
Kandidatinnen anmelden |Von 22 Teilnehmerlinnen wurden 22 als Kandidatinnen angemeldet. s

Weiter zum Prufungsmanagement - Kandidatinnenliste

Alle Teilnehmer wurden zur Prifung angemeldet
6. Um Beurteilungen einzugeben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter zum
Prafungsmanagement — Kandidatlnnenliste“.

Wenn Kandidaten nicht angemeldet werden konnten, drucken Sie das Anmelde-
Protokoll und Uberprifen Sie die Daten.
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